
Elektronizace a oběh dokladů



Úvod
• Elektronizace – proces přijetí, zpracování dat digitálních faktur a založení faktury v systému Fama+.
• Oběh dokladů – schvalovací mechanismy nad založenými elektronickými doklady.
• Procesy nad platformou Fama+ pokrývají obě části.
• Řešení oběhu dokladů v souladu se zákonem o finanční kontrole 320/2001 sb. generuje záznamy pro řídící kontrolu. 
• Lze pokrýt různé druhy dokladů:

• faktury přijaté a vydané
• objednávky
• smlouvy

• eŽádanky
• veřejné zakázky

• Výstupy pro management – přehled schvalování v rámci MyDesk a mobilní aplikace Marion
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PŘIJEM ELEKTRONICKÝCH FAKTUR

Přenos zprávy ze schránky do systému

Stažení veškerých příloh

Uložení metadat

VYHODNOCENÍ PŘIJATÉ EMAIL. ZPRÁVY

Rozpoznání formátu příloh – ISDOC vs. PDF

Zpracování přílohy

Založení dokladu v systému

PODPORA NAVAZUJÍCÍCH PROCESŮ
Monitoring a reporting

Digitální podpis, anonymizace citlivých dat

Integrace na účetníctví a jiné externí systémy

OBĚH DOKLADŮ
Workflow dokladu

Procesy schvalování a řídící kontroly
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Příjem elektronických faktur

• Proces zpracování elektronické faktury začíná jejím přijetím v organizaci – nejčastěji na určenou e-mailovou adresu

• Modulárnost platformy Fama+ umožňují stahování faktur nejen z emailové schránky, ale také z externích systémů 
(účetní systém, spisová služba, aj.)

• Ukládají se veškeré informace obsažené ve zprávě od dodavatele, včetně všech příloh
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Vyhodnocení přijaté zprávy

• Modul řeší dva formáty zpracování příchozích dokumentů:

• Faktury ve formátu ISDOC (Information System Document) – je standardem ministerstva vnitra

pro elektronické faktury v ČR

• Zpracování a vytěžení obsahu faktury v PDF dokumentu za využití cloudové služby Microsoft AZURE
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• ISDOC 

• Přímé zpracování dat a založení faktury v systému Fama+. 
• Výsledná správnost: 100%.

• PDF 

• Využití cloudové služby v Microsoft AZURE.
• Analýza odesílatele a masky souboru 
• (1 dodavatel = 1 systém číslování)
• Sekundární úpravy, např. datové konverze – datumy, apod.

• Stěžejní prvky pro správnost vytěžení obsahu:
• počet naučených faktur dodavatele,
• kvalita skenu, 

• orientace skenu.

• Výsledná správnost: >95%.

Vyhodnocení přijaté zprávy
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Oběh dokladů

• Se založeným dokladem dále pracujeme ve Fama+ pomocí nadefinovaného Worfklow a 
dle potřeb organizace:
• nastavení přístupů a oprávnění
• schvalování, konfirmace (právní oddělení, apod.)
• řídící kontrola ve smyslu zákona č. 320/2001 Sb. o finanční kontrole
• emailové notifikace a upomínky
• anonymizace citlivých údajů
• digitální elektronický podpis
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